KAFILE LiSTESI ISLEMLERI

- Ek4 (18 yas Ustl) ve Ek5 (18 yas alti) Okul Sporlari birimine gelip doldurulur. Ek4 ve Ek5’leri eksiksiz
bir sekilde teslim edilmeyen okullarin kafilesi yazilip lcret yatirilamaz.

- Esame listesini 6gretmen tam bir sekilde doldurup teslim eder.
- Kiralik arac ile gidilecekse eger;
1- Seyahat acentasi isletme belgesi
2- Tlrsab Uyelik belgesi
3- Siirticl belgesi
4- Psikoteknik degerlendirme
5- Mesleki yeterlilik belgesi
6- Adli sicil kaydi
7- Ruhsat
8- Tasit karti yetki belgesi tiirii ve numarasi
9- Ara¢ muayene raporu
10- Zorunlu koltuk ferdi kaza sigorta policesi
11- Zorunlu mali sorumluluk sigorta policesi
12- Arag 10 yasindan biyiik olamaz.
13- S plaka arag kullanilamaz.
- Resmi arag ile gidilecekse eger;
1- Sdrdcu belgesi
2- Psikoteknik degerlendirme
3- Mesleki yeterlilik belgesi
4- Adli sicil kaydi
5- Personel beyani (kurum kimlik karti)
6- Ruhsat
7- Tasit karti yetki belgesi tiiri ve numarasi
8- Arag muayene raporu
9- Zorunlu koltuk ferdi kaza sigorta policesi
10- Zorunlu mali sorumluluk sigorta policesi

11- Arag 10 yasindan biiyik olamaz.



AVANS ODEME ASAMALARI

Kafile listesi miisabakaya gitmeden en az 7 (yedi) giin 6nce eksiksiz bir sekilde teslim edilip imza
asamalari tamamlanmis olmalidir. Bu evreden sonra il Miidiirligiimiz tarafindan yapilacak olanlar;

1- Kafilenin ticret onayi alinip Sube Miidiirii, Hizmet Miidiirii ve il Midiriiniin onayina
sunulur.

2-  Ucret onayi imzalandiktan sonra Maliye ve Hazine Bakanliginin sistemine girilip Harcama
olusturulur. Harcama girildikten sonra Hizmet Miidiirii ve il Midiriniin onayina sunulur.
imzalandiktan sonra Odeme Emri olusturulur.

3- Odeme Emri 6nce Hizmet Miidiiriine daha sonra il Midiiriiniin onayina sunulur.

4- imzalandiktan sonra evraklar toplanir, Muhasebe Birimine teslim edilir.
5-

16.00’dan sonra teslim edilen evraklarin 6demesi bir sonraki giine kalir.



